5) Sporzadzenie sprawozdan z realizacji $wiadczen rodzinnych i §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,
6) Prowadzenie pelnej dokumentacji pracy obowigzujacej na tym stanowisku.

. Warunki zatrudnienia na danym stanowisku:

Zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu.

Umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony, nie dtuzszy niz na okres 6 miesigcy,
z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony.

Warunkiem zawarcia umowy na czas nieokreslony jest odbycie shuzby
przygotowawczej i zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym lub przedlozenia
zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Os$rodku Pomocy Spolecznej w
Lubieniu Kujawskim, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne]
oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych w styczniu 2021 r. nie przekroczyl 6%.

. Wymagane dokumenty:

1) pismo kandydata motywujgce ubieganie si¢ o dane stanowisko,

2) wypekliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie —
zalgczony do pobrania w ogloszeniu.

3) oswiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie, peing zdolnos¢ do
czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

4) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne,

5) aktualne zaswiadczenie lekarskie wobec braku przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,

6) kserokopie dokumentéw, poswiadczonych przez kandydata za zgodnos$¢ =z
oryginalem, potwierdzajacych wyksztalcenie oraz rozpoczecie lub nabycie
kwalifikacji w zakresie administracji (studia 5-letnie, 3 -letnie lub podyplomowe)

7) kserokopie dokumentéw, poswiadczonych przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem, potwierdzajacych, ze kandydat posiada wymagany 3 letni staz pracy.

. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) Oferty w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko ds.
Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego w OSrodku Pomocy
Spolecznej w Lubieniu Kujawskim”, z podanym adresem zwrotnyni nalezy
sktada¢ do Osérodka Pomocy Spotecznej w Lubieniu Kujawskim, ul. 1 Maja 44, 87-
840 Lubien Kujawski, w terminie do 16 kwietnia 2021 r. do godz. 15.00 (decyduje
data wplywu do Osrodka Pomocy Spolecznej w Lubieniu Kujawskim).

2) Ztozone dokumenty mogg by¢ odebrane przez kandydata w terminie jednego
miesigca od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim. Dokumenty
nieodebrane zostang przekazane do archiwum zaktadowego.

3) Dokumenty osoby, ktéra zostanie wyloniona w postepowaniu rekrutacyjnym
zostang dolgczone do jej akt osobowych.

Anna Kili



