X KUJAWSKI
5555026, 2555025 Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2021
Kierownika O$rodka Pomocy Spolecznej
w Lubieniu Kujawskim
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym w O$rodku Pomocy Spolecznej w Lubieniu
Kujawskim — 1 etat oraz o naborze na to stanowisko — 1 etat

I. Ogtaszam, ze z dniem 4 maja 2021 r. wolnym staje si¢ stanowisko ds. §wiadczen rodzinnych
i funduszu alimentacyjnego w Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubieniu Kujawskim — 1 etat.
II. Oglaszam nabor kandydatow na stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego w Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubieniu Kujawskim — 1 etat.
1. Nazwa i adres jednostki: Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubieniu Kujawskim, ul. 1
Maja 44, 87-840 Lubien Kujawski.
2. Stanowisko: ds. §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubieniu Kujawskim.
3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1) niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) wyksztalcenie wyzsze licencjat, inzynierskie lub magisterskie oraz dokument
potwierdzajacy rozpoczecie lub uzyskanie kwalifikacji na kierunku administracja
(studia 3-letnie, 5-letnie badz podyplomowe),

e) 3 letni staz pracy,

f) biegta znajomo$¢ i umiejetno$¢ obstugi systeméw operacyjnych Windows oraz
pakietéw biurowych Microsoft Office,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. §wiadczen rodzinnych
i funduszu alimentacyjnego, '

h) nieposzlakowana opinia,

i) samodzielno$¢ pracy na zajmowanym stanowisku.

2) dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole,

b) umiejetnosé podejmowania decyzji,

¢) wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,

d) nastawienie na rozwigzywanie probleméw, cierpliwos¢,
e) che¢ podnoszenia wtasnych kompetencji,

4. Zakres wykonywanych zadan:

1) przyjmowanie wniosk6w o ustalenie prawa ds. §wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego,

2) kompletowanie wymaganej dokumentacji, wyliczenia dochodu i ustalanie prawa
do $wiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

3) Sporzagdzanie list wyptat $wiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,

4) Obsluga systemu informatycznego w zwiazku z realizacja swiadczen rodzinnych i
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

5) Sporzadzenie sprawozdan z realizacji $wiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,



