Zarzadzenie Nr 93/2019
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 27 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim
za 2019 rok.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U,z 2019 r.
poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie roczne] inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzgdzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, zwanym dalej Urzedem, za rok 2019 w okresie od 15 grudnia 2019 roku do 15 stycznia
2020 roku, obejmujaca:

1) dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,

a) $rodkéw pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu wedtu stanu na dzief 31 grudnia 2019 roku,

b) materiatéw w magazynach Urzgdu (w tym takze paliwo w samochodach) - wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2019 roku,

¢) $rodkéw trwatych, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,

d) depozytéw (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,

¢) drukéw scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

2) uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.:

a) $rodkéw pienigznych i depozytéw na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek na dzien 31
grudnia 2019 roku,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od pracownikow,
wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2019 roku,

¢) wihasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom wedhlug stanu na 31 grudnia
2019 roku.

3) poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku:

a) wartoséci niematerialnych i prawnych,

b) $rodkéw trwatych w budowie,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkéw z pracownikami,

f) rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) gruntéw i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zatacznikiem nr 9 Zarzadzenia nr 29/2016 Burmistrza
Lubienia Kujawskiego z 4 maja 2016 roku w sprawie zmiany wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Agnieszka Mikolajewska — przewodniczaca Komisji,

2) Matgorzata Kotodziejska — cztonek Komisji,

3) Krzysztof Lach — cztonek Komisj,

4) Monika Piwinska — cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4. Zobowigzuj¢ si¢ osobg prowadzacg ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencja
ksiegows i dokonania wyceny majatku.

§ 5. Zobowiazuje¢ Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby prowadzacej
ksiegi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,
a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i

przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego do dnia 30 stycznia 2020
roku.



§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, a nadzor
Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego oraz sposdb zwyczajowo przyjety poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen.




Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
Nr 93/2019 z dnia 27 listopada 2019 roku

"PLAN INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z

2019 1. poz. 351), inwentaryzacja za 2019 rok zostanie przeprowadzona zgodnie z nastgpujagcym
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