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Zalagcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim  w  Lubieniu
Kujawskim, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Znak sprawy (nr zamdwienia): ZP.12.2019

II.

WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/
Nazwa i adres zamawiajgcego /pieczec/:
Nazwa zamawiajgcego: Gmina Lubien Kujawski
Adres zamawiajgcego: ul. Wojska Polskiego 29
Kod Miejscowos¢: 87-840 Lubien Kujawski
Telefon: 0-54-284-30-89
Faks: 0-54-284-35-00
Adres strony internetowe;: www.lubienkujawski.pl
Adres poczty elektroniczne;j: zamowieniapubliczne@lubienkujawski.pl
Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ushuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych
kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i l6dzkiego”.

,»Projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020, dziatanie 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji

cyfrowych”.

1.Zamawiajacy przewiduje organizacj¢ szkolen z 7 moduléw tematycznych:
¢ "Rodzic w Internecie",

s "MJj biznes w sieci”,

% "Moje finanse i transakcje w sieci",

% "Dzialam w sieciach spolecznosciowych",

% "Tworze wlasng strong¢ internetowsg (blog)"

< "Rolnik w sieci",

% "Kultura w sieci"

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektoéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-
cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkolen dostepne sg na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktoréw.

2. Uczestnicy szkolefi: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkujace w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim w szczegélnosci mieszkancy gminy Lubien Kujawski, ktérzy nie
posiadajg lub chcg podnies¢ swoje kompetencje cyfrowe.

3. Dlugos¢ szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

» godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych

 dzien szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin, w tym 6 godzin zegarowych szkolenia
(8 godzin szkoleniowych) + przerwy kawowe i jedng dtuzsza przerwe obiadowa

* lgczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych
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4. Podzial na czesci ( oferty mozna sktada¢ do jednej lub dwdch czescei )

Czes¢ A

Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb. Przewiduje sie 12 Grup (1 grupa x 16 godzin)
12x16 — 192 godziny szkoleniowe.

Cze¢sé B

Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb. Przewiduje sie 12 Grup (1 grupa x 16 godzin)
12x16 — 192 godziny szkoleniowe.

5. Terminy szkolen: Szkolenia powinny odbywaé si¢ w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 31.01.2020. Zajecia odbywac si¢ mogg zarowno w dni powszednie jak
i1 w weekendy (w godzinach od 8:00 do 20:00) Zamawiajacy wspdlnie z wybranym
Wykonawcg przygotuje harmonogram szkolen.

6. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywa¢ si¢ beda na terenie Gminy Lubien Kujawski,
w szczegllnosci zajecia odbywac si¢ beda: w remizach OSP, Centrum Kultury, oraz
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zapewni miejsce
realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem pomocy i narz¢dzi
bedacych na ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet komputerowy
dla uczestnikdw szkolen oraz materiaty szkoleniowe).

7. Ilosé szkolen: Zamawiajacy przewiduje dla kazdej z czesci maksymalnie 12 szkolen
tj. 192 godziny szkoleniowe. Zamawiajacy na dzien dzisiejszy nie jest w stanie
przewidzieé, ktére z 7 moduléw bedg realizowane — moduly szkoleniowe begdg znane
w terminie pdzniejszym (uczestnicy zglasza¢ si¢ bedg indywidualnie na szkolenia).
Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najp6zniej na 5 dni przed) potwierdzaé bedzie
termin, modul oraz ilo$¢ os6b do przeszkolenia. Zamawiajacy rozliczaé¢ si¢ bedzie
z Wykonawcg po kazdym szkoleniu.

8. Wykonawca przez caty okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspotpracy
z Zamawiajagcym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach
i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamo6wienia (przez kontakt telefoniczny
oraz drogg elektroniczng, spotkania z Zamawiajacym w miar¢ potrzeb, wyznaczenie
osoby do kontaktow roboczych).

9. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajagcym moze rozszerzy¢ szkolenie
o dodatkowe zagadnienia w ramach danej tematyki.

10. Wykonawca biorgc udziat w postgpowaniu wyraza zgodg, aby ewentualne opracowane
przez niego materialy zostaly opublikowane przez Zamawiajagcego np. zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajgcego i udostgpnione bedg instruktorom oraz uczestnikom
zajed.

11. Wykonawca do ww. opracowanych materiatow udzieli licencji Zamawiajgcemu na
nieograniczone wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na
polach eksploatacji: utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie
w Internecie, edycja fragmentéw lub calosci, publiczne udostepnianie utworéow w taki
sposob, aby kazdy moégl mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

12. Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionego przez
Wykonawce rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia
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II1.

IV.

(stwierdzonego Protokolem zdawczo-odbiorczym). Platno$é zostanie zrealizowana
w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionego rachunku lub faktury.

13.Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajagcym, Wykonawca nie ma prawa do
umieszczania na materiatach innych tresci, w tym znakowania wlasnego, reklam wiasnych
lub podmiotéw trzecich.

14. Wszystkie opracowane materialy muszg zawiera¢ informacje o wspoétfinansowaniu

i logotypy. Logotypy i informacja o wspotinansowaniu muszg by¢ zgodne z wytycznymi:
»Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014 — 2020 w
zakresie informacji i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

15. Umowy z Wykonawca lub Wykonawcami zostang sporzadzone do kazdej czesci.

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdéwienia upowazniony
jest Pan Piotr Przybysz, pokdj nr 16 tel. 54-284-43-44,

Termin wykonania zamoéwienia.
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.01.2020 r.

Warunki udzialu w postepowaniu (wymagania zamawiajgcego):
1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:
1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji
umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby
niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spetniatly warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym i bedg mogly wykazaé si¢
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie
szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zosta¢ zgloszona do Zamawiajgcego
najpo6zniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczgcia szkolenia. Zmiana trenera/6w musi by¢
zaakceptowana przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia.
2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatow
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajacego.
3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-
praktycznej (wyklady, warsztaty praktyczne, dyskusje).
4) Opracowanie programu danego szkolenia.
5) Zapewnienia wszelkich materialdw w liczbie niezbednej do prawidtowego
przeprowadzenia szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zaje¢ zapewnia
Zamawiajacy).
6) Przeprowadzenia ws$rdd uczestnikow szkolen wstgpnego testu kompetencji (na
poczatku szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia)- ankiety bedg w
trybie online, przygotowane zostaly przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, link
przekazany zostanie po wybraniu Wykonawcy.
7) Prowadzenia zajge¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie
z Zamawiajgcym.
8) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajec, list
obecnosci i tematow, zdjec);




Fundusze : ' Urzad Mlejski Unia Europejska S,
5 EuropejSkie RZECZPOSDOlIta %ﬁ w Lublenlu Europejski Fundusz = *

Polska Cyfrowa - Polska Kujawskim e

=7 Rozwoju Regionalnego

9) Zebrania podpisow pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatow
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

10) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajgce ich
ukonczenie (certyfikaty).

11) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

12) Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej
szkolenie w tym dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki
zajeé, zdjecia itp.).

13) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajeé:

a) Rozprowadzania wsrdd uczestnikow projektu materialow projektowych przekazanych
przez Zamawiajgcego,

b) Zebrania od uczestnikow projektu dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa
w zajeciach (w tym zaswiadczenia i o§wiadczenia),

¢) Nadzor nad dziennikiem zaje¢, w tym podpisywanie si¢ w rubrykach przeznaczonych
dla instruktora.

14) Dojazd na zajecia w rozne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania,
wyzywienia, wszelkie koszty zwigzane z odbyciem przez Instruktora szkolenia pn.
»Metodologia ksztalcenia osob dorostych” itp. ponosi wylacznie Wykonawca).
15)Przygotowania programu szkolenia, Scislego przestrzegania godzin zajeé, czasu
przerw, terminéw a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje si¢
powiadomi¢ Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni przed planowanym terminem zajeé
0 przyczynach nieobecnosci.

16) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji
zaméwienia, ze szczegélnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet
1 mezczyzn, informowania uczestnikow zaje¢ o wspoHinansowaniu projektu ze Srodkow
Funduszy Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypow
1 informacji o wspotinansowaniu.

17)Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

Osoba wyznaczona do realizacji zamowienia (tzw. Instruktor) zobowigzana jest do odbycia
szkolenia ,,Metodologia ksztalcenia 0s6b dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji
Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora-szkolenie jest 5-dniowe (40
godzinne).

V. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Cena 100 %

VI. Tryb postepowania.
Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien wlasciwe dla zaméwien o rownowartosci ponizej 30 000 euro, zgodnie
z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od
towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong cen¢ brutto (z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu oferty”.




Fundusze . Urzad Miejski Unia Europejska
i Rzeczpospolita PeJ

Europejskie - Polskall) P ) “'L"N';""" Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa A % 57 Rozwoju Regionalnego

VIII. Oferta powinna zawierac:
1. Wypehiony ,,Formularz oferty” - zatacznik nr 1 do WZ.
Wypetniony ,,Wykaz-wiedza i doswiadczenie os6b zaangazowanych” - zalacznik nr 2

do WZ
3. Zaakceptowany i zaparafowany wzor umowy - zalgcznik nr 3 do WZ

Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert (wybraé wlasciwe):
Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miejski w Lubieniu
Kujawskim, ul. Wojska Polskiego Nr 29, 87-840 Lubien Kujawski, w pokoju nr 1
(sekretariat) w terminie do dnia 14.05.2019 r do godz. 12:00
Dla ofert przesytanych w formie elektroniczne;:
Oferty nalezy przestaé¢ na adres e-mail: zamowieniapubliczne@lubienkujawski.pl
w terminie do dnia 14.05.2019 r do godz. 12:00.
Oferty przesylane droga elektroniczng nalezy przesta¢c formie jednego
-skompresowanego folderu w formacie np. .zip., .rar

X. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
Umowy.
Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej
0g6lny wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zamowienia /WZ/.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

XI. Opis czesci zamoOwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza (wlasciwe podkreslic) skladania ofert
czgsSciowych.

XII. Zalaczniki do niniejszych warunkéw zamowienia stanowig:
1. Formularz oferty.
2. Wykaz-wiedza i do§wiadczenie 0os6b zaangazowanych

3. Wzo6r umowy.
KIEROWNIK
/ ¢.’//{ c[/
akub Tomczak
(podpis i pieczeé kierownika
komorki organizacyjnej ds. amowien publicznych)

Zatwierdzit:
Burmistrz Lubienig Kujawskiego
lub oso Pazyri
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Lubien Kujawski, dnia 07.05.2019 r.



