ZARZADZENIE NR 129/2016
BURMISTRZA LUBIENIA KUJAWSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2016 .

w sprawie przeprowadzenia recznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim za rok 2016.

Na podstawie art. 4 ust.3 oraz art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U z 2016r.poz.1047) , art. 53 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst
jednolity Dz.U.z 2016r. poz.1870 ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim, zwanym dalej Urzgdem, za rok 2016 obejmujace;j:

1) dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2016 r.:

— $rodkow pienigznych w gotdwce,

—  papierow wartosciowych (weksle, czeki, itp.),

—  srodkoéw trwatych z wyjatkiem gruntéw i $rodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

— pozostalych srodkéw trwatych, bedacych na wyposazeniu jednostki i objetych ewidencja ilosciowo- wartosciowa,

—  $rodkoéw trwalych, bedacych wlasnosceia innych jednostek,

— materialéw i zapaséw znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,

= $rodkow trwalych postawionych w stan iikwidacji, a fizycznie niezlikwidowanych.

2) inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

3) inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego dotyczgcego:
— gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwalych,

— pozostalych srodkow trwatych (wyposazenia) ujetych w ewidencji ilosciowej,
— naleznosci spornych, watpliwych i niesciagalnych,

— nalezno$ci i zobowiazan wobec pracownikow,

— naleznosci i zobowiazan z tytulow publicznoprawnych,

—  $rodkow trwaiych w budowie,

—  wartosci niematerialnych i prawnych,

—  dlugoterminowych aktywow finansowych - udziatow w spotkach,

—  funduszy specjalnych,

— rezerw i przychodéw przyszlych okreséw,

—  Srodkow pienieznych w drodze,

—~ czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

— udzialow w obeych jednostkach gospodarczych,

— naleznosci i zobowiazan wobec organéw podatkowych,

- innych rozliczen.




§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zalacznikiem nr 9 zarzadzenia nr 29/2016 Burmistrza
Lubienia Kujawskiego z 4 maja 2016r. w sprawie zmiany wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzgdzie Gminy.

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona zosianie w okresie od 15 grudnia 2016 r. do 15 stycznia 2017 r.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w §1 pkt. 1 powotuje sie¢ Komisjg
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Magdalena Szarwas — przewodniczaca Komisji,

2) Anna Komecka — cztonek Komisji,

3) Piotr Przybysz — czlonek Komisji.

2. Osoby powotane na czlonkéw Komisji ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Przed rozpoczgciem czynnosci inwentaryzacyjnych skarbnik gminy lub osoba przez niego wskazana
przeprowadzi szkolenie cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;j.

4. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2017 r.

§ 5. Inwentaryzacj¢ w zakresie okreslonym w § 1 pkt 2 i 3 przeprowadzaja pracownicy Referatu
Finansowego

§ 6. Zobowiazuj¢ osobg prowadzaca ksiggi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencja ksiegowa.

§ 7. Wyceny majatku dokona wyznaczony pracownik.

§ 8. Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby prowadzacej
ksiggi inwentarzowe do weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia,
a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania opinii Skarbnika i Radcy
Prawnego i przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego do dnia 15
lutego 2017 r.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej

i Skarbnikowi Gminy

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




