ZARZ ADZENIE Nr 34/2014
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 10 wrzdnia 2014 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych i alozen do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Lubien Kujawski na 2015 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 mkamorzdzie gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594, 645,
1318, z 2014 r. poz. 379, 1072) oraz uchwaly Radgjd¥iej w Lubieniu Kujawskim Nr XLIII/206/2010 zrda

z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prad projektem uchwaly budtowej oraz uchwaty Rady
Miejskiej w Lubieniu Kujawskim Nr XLIV/209/2010 zrda 27 wrzénia 2010 roku zmieniagej uchwa¢ w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty betdwej, zargdza s¢ co nastpuije:

8§ 1. Zobowhzuje s¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, Dy@dw instytucji kultury,
pracownikéw merytorycznych realizgiych zadania na samodzielnych stanowiskach pracyJraedzie
Miejskim w Lubieniu Kujawskim do opracowania magéiw planistycznych do projektu uchwaty lietbwej
na 2015 rok w terminie do 10 fdziernika 2014 roku.

§ 2. Zaradzenie okréla zalazenia do projektu buektu na 2015 rok.

1. zal@enia ogolne projektu budtu na 2015 rok.

2. zat@enia w zakresie prognozowania dochodéwAetiolwych i przychodéw

3. zalaenia w zakresie prognozowania wydatkow datdwych.

4. okrdla sk zakres prac i terminy sktadania materiatéw plaeihych do projektu butu na 2015 rok

§ 3. Ustalenia zawarte w zgdznikach do niniejszego zadzenia maj zastosowanie do projektowania planéw
finansowych jednostek badtowych, samorglowego zaktadu bugtowego, instytucji kultury.

8 4. Przygte zalgenia do projektu bugtu na 2015 rok okéne w niniejszym zagglzeniu mog by¢
uzupetnione przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego.

§ 5. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podjcia i podlega publikacji poprzez ogtoszenie w Biytée
Informacji Publicznej Urgdu Miejskiego oraz w spos6b zwyczajowo petyjpoprzez wywieszenie na tablicy
ogltoszé.



Zasady konstrukcji projektu bud zetu na 2015 rok
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty bewwej na 2015 rok natg opracowé w oparciu o:
a) ustaw z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczngfeh.U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 zzp6
zm.),
b) ustaw z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednosaekorgadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. nr
80 poz. 526 z pd. zm.),
c) uchwaé Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim w sprawie tnybprac nad projektem uchwaly
budzetowej,
d) informacg Ministra Finanséw o planowanych udziatach etd Gminy w dochodach bietu pastwa
oraz ustalonych subwencjach na 2015 rok,
e) informacg Wojewody Kujawsko — Pomorskiego o kwotach dotaglowych na zadania wlasne i
zlecone z zakresu administracjjdowej,
f) zobowgzania z lat ubieglych oraz peati zobowizania w uchwatach Rady Miejskiej o zagieciu
zobowhzan na lata nagpne,
g) przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw déda2014 roku
h) inne przepisy i formy przekazuzgi maj one zwjzek z projektowanymi wielk&ziami budtetowymi.
2. Podstawowe wskaiki makroekonomiczne, ktére nale uwzgkdnic przy opracowaniu wiellki
budzetowych na 2015 rok (stosowane rownezy zataeniach do opracowania projektu lietl pastwa):
a) zakladangrednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpgsir2,3 %,
b) zaktadana wysoké minimalnego wynagrodzenia za pgdc750 zt brutto,
c) PKB w ugciu realnym wzrost 3,8 %.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budétowych na 2015 rok
1. Podstaw planowania dochodéw na 2015 rok jest przewidywaypkonanie dochodéw budtowych w 2014
roku.
2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2015 rokayalevzgkdnic:
planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
— sytuacg ptatnicz najwiekszych podatnikéw gminy,
— poziom windykacji zalegkei podatkowych,
— podgte dziatania w celu pozyskiwania dodatkowyélodkéw finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu pastwa itp.
- planowane zmiany innych natesci budzetowych wynikajce ze zmieniagych s¢ przepiséw
3. Dochody bugetu planuje si z podziatem na bigce i majtkowe, ktére powinno odbywasie na zasadach
ostraznoéciowych i uzasadnionych.
4. W zakresie prognozowania dochodéw maldokona@ szczegotowego podziaiuddet dochoddw, podag ich
kalkulacg. Zalazony plan wpltywdw winien b realny do wykonania. Proponowane kwoty ngleizasadri
podajc podstawy i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia twsenku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.
5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winnyé¢hglanowane na poziomie przewidzianych dochodéw 420
roku, z uwzgédnieniem w szczegoéldoi zmian wysokéci podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkéw
udzielonych ulg oraz zmian wynikgych z obowizujacych ustaw podatkowych.
6. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnychasdb fizycznych i prawnych naleustalt, zakladajc
wzrost obecnie obowzujacych stawek podatkowydnednio o 2,3 %.
7. Dochody z matku gminy szacuje sina podstawie wykazu mienia komunalnego przeznagmrdo
sprzeday w 2015 roku, zawartych uméw najmu i dzwy oraz planowanych przeksztaicgrawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasieo
8. Dochody z tytutu wydawania zezwolea sprzedaalkoholu szacuje gina podstawie ikci zezwolé oraz
przewidywanej iléci zezwolé na sprzedajednorazow.
9. Udzialy w podatkach stanaygiych dochéd budbtu pastwa:
a) podatek dochodowy od os6b fizycznych — w wysokaskazanej przez Ministra Finansow,
b) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysoikorzewidywanego wykonania 2014 roku
10. Subwencje i dotacje celowe z batli pastwa przyjmuje si w wysokaciach podanych przez vdeiwe
organy.
11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskadénnych jednostek samadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowzujacych zapiséw porozumienia i uméw.
12. Zaliczki i refundacje zd&rodkéw Unii Europejskiej ustdli z uwzgbdnieniem planowanych terminéw
skltadania wnioskéw o platéd oraz wynikagcego z umowy, czasu ich weryfikacji i f@adczenia przez
Instytucg Zarzzdzapca.



Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow bugktowych na 2015 rok
1. Podstaw planowania wydatkéw na 2015 rok jest przewidyway&onanie wydatkéw bugktowych w 2014
roku.
2. Ustala si nastpujacy priorytet wydatkéw buietowych:
zabezpieczeniérodkéw finansowych na zadania lmetbwe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniggym ich sprawie i nieprzerwane funkcjonowanie
- zapewnienigrodkdéw na niezédne remonty i naprawy zabezpiecza mienie komunalne
- zapewnienigrodkow na inwestycje kontynuowane ktg w limitach wydatkdw na wieloletnie programy
inwestycyjne
3. Wydatki rzeczowe planujeesina podstawie przewidywanego wykonania w 2014 rgdamniejszone o
jednorazowe wydatki w bimcym roku, zachowygp plan obowizujgcy, tak jak przyto w WPF.
4. Planugc wydatki remontowe naty dolczy¢ szczego6tow kalkulacg zawierajca m. in. Zakres prac i
szacunkowy kosztorys.
5. Wynagrodzenia osobowe kalkulatvarg kwot wynikajcych ze stosunku pracy na dzi@l wrzénia 2014
roku, biogc pod uwag skutki finansowe planowanych zmian organizacyjngtobkaica 2014 roku oraz w 2015
roku. Planowéa podwyzki wynagrodzé o wskanik 2%. Woydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli — na
poziomie wynagrodze z wrze&nia 2014 roku, w projekcie budtu pastwa w 2015 roku nie planujeesi
ustawowego wzrostu wynagrodzeNagrody planow& w oparciu 0 obowizujacy regulamin nagréd podgj
planowany procent tego funduszu.
6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulbowerg planowanych umoéw, ze wskazaniem
przewidywanych kwofrodkéw na realizagjkazdej z nich.
7. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzeocznych planuje siw wysokaci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o
ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 19970 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery bietowej (Dz.U. z 1997 r. nr 160 poz. 1080 zmpém.)
8. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planujensivysokdci okreslonej w ustawie z dnia 13 paziernika
1998 r. o systemie ubezpieézspotecznych (Dz.U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585mpam.).
9. Sktadki na Fundusz Pracy planuje i wysokdci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.
10. Odpis na zaktadowy funduswiadczer socjalnych planowazgodnie z ustagvz dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszgwiadczé socjalnych (Dz.u. z 1996 r. nr 70 poz. 335 zZrp&m.). Do planowania
wysokasci odpisu podstawowego praygjkwote bazow (2.917,14 zf) utrzyman na poziomie 2014 roku.
W odniesieniu do placoweks$wiatowych odpis na fundusé@wiadczeé socjalnych od nauczycieli planowa
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982.rarta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. nr 97 poz4 & pén.
zm.)
11. Przy planowanidrodkéw na zadania inwestycyjne pierwsgisvo w zabezpieczeniu finansowania inaj
zadania przewidziane do zalczenia w 2015 roku, nagtnie zadania kontynuowane oraz zadania z
potwierdzonym zewgtrznym wsparciem finansowym. Planowakiedkéw na nowe zadania, a takna zadania
nie obligatoryjne mze nasipi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
12. W projekcie buzktu przyjmuje si rezerwy:
— 0g6lny na wydatki nieprzewidziane w wysala do 1% wydatkéw buktowych
- rezerw celows na zaradzenie kryzysowe w wysokoi 0,5 % wydatkéw buzbtu jednostki samogeu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwesty@yjrwydatki na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzé oraz wydatki na obstggdtugu.
Zakres prac i terminy skladania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2015 rok przez
jednostki organizacyjne i pracownikow
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty betbwej na 2015 rok natg ztozy¢, w wersji papierowej oraz
elektronicznej w systemie BeSTi@ w terminie do a2dgiernika 2014 roku.
2. Materialy planistyczne nale sktad& zgodnie z powotanymi w Zagdzeniu przepisami
3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnizakresem wykonywanych czydabna danym
stanowisku zobowgani § dolczy¢ inne zestawienia, ktére nale uwzgkdni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2015 rok tj.,
- wykaz mienia przewidzianego do sprzadag prognozowanego stanu na az&0 wrze&nia 2014 roku
dostarcza pracownik ds. gospodarki nieruchgariaoni,
- wykaz zada realizowanych i planowanych do realizacji przy iatizérodkéw z Unii Europejskiej wg
stanu na dzie30 wrzénia 2014 roku dostarczapracownicy inwestycji
- wykaz zada inwestycyjnych kontynuowanych oraz nowych zadawvyszczegolnieniem nazwy zadania,
poniesionych nakltad6éw i prognozy nakladéw na 201§ ktory powinien zawiekanaktady planowane
na dany rok butktowy izrédta finansowania dostarczgjracownicy inwestycji,
— zestawienie wydatkéw na realizagyrogramu profilaktyki rozwizywania probleméw alkoholowych i
narkomanii pracownik ds. wydawania zezwole sprzedanapojéw alkoholowych,



- wykaz zawartych umoéw przekracgajch rok budetowy dostarczagj pracownicy kdacy w posiadaniu
umow,

- inne.
4. Przygte wielkasci w poszczegoélnych pozycjach przedioej propozyciji planu mugzposiadd uzasadnienie.
W materiatach projektowych bezwzdhie obowjzuje zasadeealnego ujmowania wydatkow.
5. Materiaty do projektu bugtu powinny by sporzdzone w uktadzie klasyfikacji budtowej, zgodnie z
rozporadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 noksprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchoddéw orémdkdéw pochodzcych zezrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. nr
38 poz. 207 z pth. zm.).
6. W materiatach planistycznych najezamigci¢ objanienia dla kadego paragrafu dochodow (przychodoéw) i
wydatkow (rozchodow) objaienia odebnie dla kadegozrodta ze szczegélnym uwzglnieniem czynnikow
ksztattupcych wzrost lub spadek projektowych wiedkbw stosunku do przewidywanego wykonania naidzie
31 grudnia 2014 roku. Przewidywane wykonanie maosté wielkos¢ realmy tj. wielkos¢ planu na 30 wrzmia
2014 roku skorygowane o kwoty co do ktorych zachquzestankize nie zostamwykonane w ramach planu
2014 roku.
7. Samorzdowa instytucja kultury, Biblioteka Publiczna, samgolowy zaklad bugetowy do projektu planu
finansowego na 2015 rok zoba@ana jest przedstaivczes¢ opisova.
8. Zobowizuje sé wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz prati&dw na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnep@éipracy.



