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ska Polskicgo 29 Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 11 wrze$nia 2013 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Lubien
Kujawski na 2014 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594.) oraz
uchwaty Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim Nr XLII1/206/2010 z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz uchwaly Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim Nr
XLIV/209/2010 z dnia 27 wrze$nia 2010 roku zmieniajacej uchwate w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, Dyrektoréw instytucji kultury,
pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Miejskim w Lubieniu Kuj., do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2014
rok w terminie do 30 wrzesnia 2013 roku.

§ 2. Zarzadzenie okresla zalozenia do projektu budzetu na 2014 rok;
|. zasady konstrukcji projektu budzetu na 2014 rok,

2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych,,

3. zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych,

4. okresla sig zakres prac i terminy skiadania materialdw planistycznych do projektu budzetu na 2014 rok

§ 3. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania planéw
finansowych jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego , instytucji kultury.

§ 4. Przyjete zalozenia do projektu budzetu na 2014 rok okres$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢
uzupetnione przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego.

§ 5. . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz w sposéb zwyczajowo przyjety poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen.
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Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2014 rok
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy opracowac w oparciu o:
a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 z p6zn.
zm.),
b) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22010 r. nr
80 poz. 526 z pdzn. zm.),
¢) uchwale Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej
d) informacje¢ Ministra Finansow o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu panstwa
oraz ustalonych subwencjach na 2014 rok,
e) informacj¢ Wojewody Kujawsko - Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wilasne i
zlecone z zakresu administracji rzadowej,
f) zobowiazania z lat ubiegtych oraz podjgte zobowiazania w uchwalach Rady Miejskiej o zaciagnigciu
zobowiagzan na lata nast¢pne,
g) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkdw do konca 2013 roku,
h) inne przepisy i formy przekazu, jezeli majq one zwiazek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.
2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2014 rok (stosowane réwniez przy zatoZzeniach do opracowania projektu budzetu panstwa):
a) zakladany drednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpceyjnych 2,4%,
b) zakladana wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg 1 680,00 zi,
c) zakladane przeci¢tne wynagrodzenie w gospodarce narodowej 3 746,00 zl.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2014 rok
1. Podstawa planowania dochodéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w 2013
roku.
2. Przy ustalaniu poziomu dochoddéw na 2014 rok nalezy uwzglednic:

- planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

- sytuacje ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy,

- poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

-podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej, budzetu

panstwa, itp.

-planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.
3. Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe, ktdre powinno odbyw¢ sie na zasadach
ostroznosciowych i uzasadnionych.
4. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonac szczegotowego podziatu zrédet dochodéw, podajac ich
kalkulacje. Zatozony plan wptywdéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnié
podajac podstawy i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.
5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny byé¢ planowane na poziomie przewidzianych dochodow w 2013
roku, z uwzglgdnieniem w szczegdlnodci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania,
skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych
6. Dochody podatkowe z podatkdw i oplat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych nalezy ustali¢, zakladajac
wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych érednio o 2,4 %.
7. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2014 roku, zawartych umdéw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
8. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje sig¢ na podstawie ilo$ci zezwolen oraz
przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.
9. Udzialy w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow

b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania 2013 roku
10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokoséciach podanych przez wlasciwe
organy.
1. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumienia i uméw.
12. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych terminow
sktadania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
Instytucje¢ Zarzadzajaca.



Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych na 2014 rok
1. Podstawg planowania wydatkéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych w 2013
roku.
2. Ustala sig nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:
- zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,
- zapewnienie srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,
- zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne.
3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2013 roku, pomniejszone o
jednorazowe wydatki w biezacym roku, zachowujac plan obowiazujacy, tak jak przyjeto w WPF.
4. Planujac wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ szczegotowa kalkulacj¢ zawierajaca m.in. zakres prac i
szacunkowy kosztorys.
5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 0lwrzesnia 2013
roku, biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2013 roku oraz w roku
2014. Nagrody planowa¢ w oparciu o obowiazujacy regulamin nagréd podajac planowany procent tego
funduszu.
6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych umoéw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkdw na realizacj¢ kazdej z nich.
7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o
ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. nr 160 poz. 1080 z p6zn. zm.).
8. Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585 z p6zn. zm.).
9. Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.
10. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.). Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa na 2012 rok, tj. 2 917,14 zI powigkszona o planowany
wskaznik wzrostu (2,4%) tj. w wysokosci 2 987,15 zI. Odpis na emerytow planowaé z uwzglednieniem
waloryzacji rent i emerytur na poziomie 2,4 %.
W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczein socjalnych od nauczycieli planowac
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. nr 97 poz. 674 z
pozn. zm.). Kwota bazowa dla nauczycieli, od | stycznia 2013 roku, w wysokosci 2 717,59 zt. Odpis na
nauczycieli bedacych na emeryturze badZ rencie planowaé z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na
poziomie 2,4 %.
11. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania przewidziane do zakonczenia w 2014 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz zadania z
potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie srodkow na nowe zadania, a takze na zadania
nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
12. W projekcie budzetu przyjmuje si¢ rezerwy;
- 0g0lng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych
- rezerwe celowg :na zarzadzanie kryzysowe w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki'inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
oraz wydatki na obstuge diugu.
Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2014 rok przez
jednostki organizacyjne i pracownikow
1. Materialy planistyczne do projektu uchwatly budzetowej na 2014 rok nalezy zlozy¢, w wersji papierowej oraz
elektronicznej w systemie BeSTi@ w terminie do 30 wrzesnia 2013 roku
2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ zgodnie z powotanymi w Zarzadzeniu przepisami
3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych czynnosci na danym
stanowisku zobowiazani sa dolaczyé inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2014 rok tj.,
- wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg prognozowanego stanu na dzien 01 wrzesnia 2013 roku
dostarcza pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami,
- wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii Europejskiej wg
stanu na dzien 01wrzeénia 2013 roku dostarczaja pracownicy inwestycji,
- wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz nowych zadan z wyszczegdlnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadéw i prognozy nakladéw na 2014 rok, ktéry powinien zawieraé¢ naklady planowane na
dany rok budzetowy i Zrédla finansowania dostarczaja pracownicy inwestycji,



-zestawienie wydatkéw na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow alkoholowych i
narkomanii pracownik ds. wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
- wykaz zawartych umow przekraczajacych rok budzetowy dostarczajg pracownicy bedacy w posiadaniu
umow
- inne.

4. Przyjete wielkodci w poszczegdlnych pozycjach przedlozonej propozycji planu musza posiada¢ uzasadnienie.
W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada realnego ujmowania wydatkow.
5. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr
38 poz. 207 z pdzn. zm.,).
6. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ objasnienia dla kazdego paragrafu dochodéw (przychoddéw) i,
wydatkow (rozchodéw)objasnienia odrebnie dla kazdego zrédla ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikéw
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielko$ci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31 grudnia 2013 roku. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realng tj. wielkos$é planu na 30 sierpnia
2013 roku skorygowane o kwoty co do ktdrych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu
2013 roku.
7. Samorzadowa instytucja kultury i Biblioteka Publiczna  do projektu planu finansowego na 2014 rok
zobowiazana jest przedstawi¢ czes¢ opisowa.
8. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Gminy do przygotowania materialéw i wzajemnej wspotpracy.
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